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Генеральному директору 
ООО «Северный текстиль» 
В.В. Воронцовой




Служебная записка
на проведение работ в выходные (праздничные) дни или в вечернее (ночное) время.

	В связи со служебной необходимостью прошу Вас согласовать нахождение 
сотрудников компании __________________________________________________ 
в период с ____________________ по _________________________
			дата					дата
с ______________ по ____________
время 			время
в арендуемом помещении по адресу Богатырский проспект дом 18 корпус ____  строение _____ лит. ______ помещение (я) №____ 

	№
	Фамилия Имя Отчество
	занимаемая должность
	примечание

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Ответственный за нахождение сотрудников компании
______________________________________________________
Должность			 ФИО 				телефон 
	




Генеральный директор				__________		 ______________
							Подпись				 Ф.И.О.
							м.п.




